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KẾ HOẠCH

TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ, VIÊN CHỨC – ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN
TRƯỜNG TH&THCS ĐẠI TÂN
NĂM HỌC 2023 - 2024
Căn cứ hướng dẫn số 01/HDLY-PGDĐT- LĐLĐ ngày 08/9/2023 của Phòng Giáo dục Đào tạo Đại Lộc và liên đoàn lao động huyện Đại Lộc về việc tổ chức Hội nghị Cán bộ,  viên chức, đoàn viên công đoàn  năm học 2023-2024;

Căn cứ vào tình hình thực tế tại đơn vị;  Trường TH&THCS Đại Tân xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị Cán bộ, viên chức , đoàn viên công đoàn năm học 2023-2024 như sau: 

I. Mục đích yêu cầu:
1.1. Hội nghị Cán bộ, viên chức là hội nghị phát huy quyền làm chủ, tập hợp sức mạnh tập thể và năng lực của mỗi cán bộ, viên chức và tổ chức đoàn thể trong đơn vị nhằm thực hiện tốt nhất nhiệm vụ năm học và xây dựng cơ quan, đơn vị trong sạch vững mạnh.

1.2. Thông qua hội nghị để tổ chức phát động các phong trào thi đua "Hai tốt", "Hai giỏi”, “Trường học hạn phúc” và triển khai thực hiện lồng ghép các cuộc vận động quần chúng trong ngành như: "Dân chủ - Kỷ cương - Tình thương - Trách nhiệm", "Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” gắn với cuộc vận động "Mỗi thầy cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo", xây dưng “Nhà trường hạnh phúc”, "Xây dựng cơ quan, trường học đạt chuẩn văn hóa” trong đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức.

1.3. Trên cơ sở đánh giá thực hiện các phong trào thi đua, các cuộc vận động đã được phát động, rút ra bài học kinh nghiệm, tìm giải pháp tiếp tục thực hiện hiệu quả các phong trào thi đua, các cuộc vận động trong năm học 2023-2024; xây dựng đạo đức nhà giáo, văn hóa ứng xử trong nhà trường góp phần nâng cao chất lượng, hiệu quả giáo dục đào tạo theo yêu cầu “đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo”; thực hiện có hiệu quả chủ đề năm học 2023-2024 là “Đoàn kết, kỷ cương, sáng tạo, tiếp tục đổi mới, nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo”. 
II. Tên gọi và trang trí hội nghị.
1. Tên gọi: “Hội nghị viên chức – Đoàn viên công đoàn trường TH&THCS Đại Tân năm học 2023-2024”.
2. Trang trí hội nghị: Hội trường cơ sở 2
2.1. Trong hội trường, trên sân khấu: 


NƯỚC CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM MUÔN NĂM !
                                                            


                                              PHÒNG GDĐT –LĐLĐ HUYỆN ĐẠI LỘC


                                                  TRƯỜNG TH&THCSĐẠI TÂN
      logo                  CỜ                                        

                                                                            HỘI NGHỊ
                               ( Bục Bác )                       VIÊN CHỨC- ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN
                                                                                NĂM HỌC: 2023-2024
                                                                                                    Đại Tân, ngày 27  tháng 9 năm 2023
2.2. Ngoài sảnh hội trường, khẩu hiệu: “CHÀO MỪNG QUÝ VỊ ĐẠI BIỂU VỀ DỰ HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC – ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG TH&THCS ĐẠI TÂN NĂM HỌC 2023 - 2024”.
- Cắm cờ tổ quốc

III. Nội dung, tiến trình tổ chức Hội nghị: 

1. Công tác chuẩn bị:

- Thời gian: 7h30 ngày 22/9/2023
- Thành phần, nội dung:

+ Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch, Phó Chủ tịch công đoàn, Bí thư Đoàn, trưởng ban TTND, trưởng ban Nữ công, tổ trưởng chuyên môn, tổ trưởng công đoàn tham gia ý kiến, thảo luận và xây dựng kế hoạch tổ chức, dự thảo nội dung Hội nghị.

+ Thủ trưởng và Chủ tịch công đoàn cơ quan hướng dẫn thảo luận, tiếp thu ý kiến và chỉnh sửa dự thảo các văn bản báo cáo để trình ra Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức, ra quyết định triệu tập Hội nghị của đơn vị.

2. Nội dung và các bước tiến hành Hội nghị:

2.1.Tiến hành Hội nghị cấp Tổ: (02 tổ CM và tổ VP)
- Thời gian: 13h30 ngày 07/9/2023
- Thành phần: Tất cả thành viên trong tổ (cả GV hợp đồng thỉnh giảng)

a. Chủ tọa:

- Tổ trưởng chuyên môn và tổ trưởng công đoàn đồng chủ trì.

- Chủ tọa cử thư ký ghi biên bản.

b. Nội dung:

- Báo cáo vắn tắt toàn bộ các văn bản do Thủ trưởng và Chủ tịch công đoàn cơ quan dự thảo.

- Trình bày dự thảo tổng kết năm qua và kế hoạch năm đến của tổ chuyên môn và tổ công đoàn.

- Thông báo kết quả thi đua, tiêu chuẩn đánh giá, nhận xét, xếp loại cán bộ, công chức, viên chức và hướng dẫn đăng ký thi đua tổ, cá nhân.

- Hướng dẫn thảo luận và tham gia ý kiến, kiến nghị, giải đáp các nội dung Hội nghị thuộc cấp tổ (Có biên bản cụ thể).

- Đề xuất các giải pháp và kiến nghị các nội dung thuộc quản lý cấp trên.

2.2. Tập hợp ý kiến ở Hội nghị cấp tổ:

Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng và BCH Công đoàn cơ quan phân công dự và theo dõi Hội nghị cấp tổ, tổng hợp tình hình và biên bản Hội nghị tổ, hoàn chỉnh báo cáo chính thức trước khi trình ra Hội nghị toàn đơn vị.

2.3. Tổ chức Hội nghị của đơn vị:

-Thời gian: 13h30 ngày 27/9/2023
-Thành phần: + Tất cả CB-VC-DVCĐ (cả GV hợp đồng thỉnh giảng)



   + Đại biểu: PGD; LĐLĐ huyện; Đại biểu đại diện Đảng ủy, UBND xã Đại Tân, trưởng ban đại diện CMHS trường.

a. Đoàn Chủ trì: (03 người)
- Hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, Đại diện cán bộ viên chức tiêu biểu (cô Nguyễn Thị Thắm) 
- Đoàn Chủ tịch cử người làm thư ký ghi biên bản và dự thảo Nghị quyết Hội nghị (cô Huỳnh Thị Phượng)

b. Nội dung của Hội nghị:
                                      PHẦN NGHI LỄ

                          (Cô Huỳnh Thị Kim Liên  thực hiện)
- Tuyên bố lý do - Giới thiệu đại biểu.

- Giới thiệu đoàn chủ trì  Hội nghị và thư kí hội nghị: 

NỘI DUNG HỘI NGHỊ

1. Phát biểu khai mạc Hội nghị (Hiệu trưởng)
2. Trình bày dự thảo báo cáo tổng kết năm học năm học 2022-2023 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2023-2024  (Hiệu Trưởng)

3. Kiểm điểm trách nhiệm người đứng đầu đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch năm qua. (HT lồng ghép trong báo cáo)
4. Báo cáo đánh giá tổng hợp kết quả thi đua, qui chế phối hợp giữa nhà trường và công đoàn năm học 2022-2023 và phương hướng hoạt động năm 2023-2024.(CTCĐ)

5. Thông qua qui chế chi tiêu nội bộ 2023 (HT)
6. Báo cáo hoạt động năm 2022-2023 và dự kiến hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân năm 2023 – 2024 (Bùi Thị Vân- TBTTND). 

7. Thảo luận và điều hành thảo luận (HT điều hành – giải trình)

+ Qui chế chi tiêu nội bộ năm 2023. 
+ Qui chế dân chủ
+ Qui chế làm việc và phân công nhiệm vụ
+ Kế hoạch chuyển đổi số

+ Qui chế phối hợp

+ Qui chế công khai và các nội dung công khai (đăng kí)

+ Qui chế sử dụng tài sản công

+ Phân công thực hiện hồ sơ
- Thảo luận và trả lời ý kiến của hội nghị (HT chủ trì) 

9. Ý kiến của đại biểu 
10. Phát động phong trào thi đua và tổ chức ký kết giao ước thi đua NH 2023-2024 (CTCĐ). 

11. Thông qua dự thảo Nghị quyết, Chủ tịch đoàn chủ trì lấy biểu quyết  NQ (cô Huỳnh Thị Phượng- Thư ký). 
12. Tổng kết, bế mạc Hội nghị (Hiệu trưởng).
IV. Những việc cần làm sau Hội nghị CB, CC, VC: 
1. Chủ tịch đoàn cùng với thư  ký đoàn có trách nhiệm hoàn chỉnh Nghị quyết  hội nghị báo cáo PGD, và giao chính quyền cùng tổ chức công đoàn tổ chức thực hiện. 

2. Thủ trưởng cơ quan đơn vị và BCH-CĐCS phối hợp Đoàn Thanh niên cụ thể hoá hành động triển khai tổ chức thực hiện. Phân công trách nhiệm đôn đốc kiểm tra thực hiện của các bộ phận. 

3. Định kỳ sau mỗi học kỳ kiểm tra, sơ kết đánh giá qui chế dân chủ và nghị quyết Hội nghị CB, CC, VC và trên cơ sở đó định ra công việc tiếp tục thực hiện. 

Tạo điều kiện cho ban thanh tra nhân dân thực hiện nhiệm vụ đúng pháp luật và đảm bảo cho công đoàn thực hiện quyền kiểm tra theo đúng chức năng, quyền hạn của mình. 

4. Để giúp cho Thủ trưởng đơn vị tổ chức thực hiện tốt Nghị Quyết của Hội nghị CB, VC – Đoàn viên công đoàn, Công Đoàn, chính quyền bàn bạc cử cán bộ theo dõi, tổng hợp phát hiện và đề xuất các giải pháp để giúp Hiệu trưởng và CTCĐ xử lý kịp thời những quá trình phát sinh trong quá trình thực hiện nhiệm vụ. 

5. Hiệu trưởng phối hợp với củ tịch công đoàn có trách nhiệm báo cáo kết quả tổ chức Hội nghị CB, CC, VC của đơn vị về Phòng GDĐT và liên đoàn chậm nhất 10 ngày sau hội nghị.
 V. Phân công chuẩn bị Hội nghị Cán bộ, công chức, viên chức năm học 2023 - 2024: 

- Chịu trách nhiệm về nội dung: HT, CTCĐ, PHT.

- Hướng dẫn hội nghị tổ: Thầy Lê Phước Tài (CTCĐ)
- Tổng hợp ý kiến đóng góp của CB, VC, đoàn viên công đoàn và đăng ký các danh hiệu thi đua từ các tổ: Thầy Lê Phước Tài (CTCĐ). 

- Làm công tác tổ chức chương trình: Cô Huỳnh Thị Kim Liên 
- Trang trí trong và ngoài hội trường: Thầy Huỳnh Văn Cường (TB VTM) + GVNV nam. 
- Vệ sinh môi trường: Thầy Bùi Tấn Anh, Lê Văn Cận (TB Lao Động có kế hoạch phân công)

- Thiết lập nội dung trình chiếu: Thầy Nguyễn Văn Tuấn 
- Máy chiếu, Âm thanh: Huỳnh Văn Cường (TPT, TBVTM), anh Nguyễn Quang Vũ, Hứa Tát (BV).
- Nước uống, tiếp tân, khăn bàn, bình hoa, …: Cô: Ngô Thị Thu Hiền, Quách Thị Vy Luyn, Nguyễn Thị Lai.
- Kinh phí hội nghị: Kế toán, Thủ quỹ. 
- Phát hành giấy mời, tài liệu phục vụ hội nghị: Cô Lê Thị Lan. 
- Phân công chuẩn bị ý kiến thảo luận: Ít nhất mỗi tổ chuẩn bị 01 ý kiến tham gia phát biểu thảo luận trong Hội nghị.
- Phân công dự Hội nghị ở các tổ:


+ Tổ 1,2,3: Thầy Võ Văn Tâm


+ Tổ 4,5: Thầy Nguyễn Văn Tuấn

+ Tổ Môn chuyên: Thầy Lê Phước Tài
+ Tổ Tự nhiên: Thầy Phạm Văn Phương
+ Tổ Xã hội: Cô Nguyễn Thị Thắm
+ Tổ văn phòng: Nguyễn Văn Tuấn 

Trên đây là kế hoạch tổ chức thực hiện Hội nghị CB, VC, Đoàn viên công đoàn năm học 2023 - 2024 của trường TH& THCS Đại Tân. Đề nghị tất cả CB-GV-NV thực hiện nghiêm túc để Hội nghị thành công tốt đẹp. 

  



                                                HIỆU TRƯỞNG 
      




                                     Nguyễn Văn Tuấn 

Nơi gửi:


CBGVNV trường (th/hiện);


-Lưu văn thư.
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